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O Programa de Aperfeicoamento ao Ensino (PAE) é destinado aos alunos de pés-graduacéo
com o objetivo de aprimorar sua formacao para a atividade didatica. Esse programa é
regulamentado pela PORTARIA GR N° 3588, DE 10 DE MAIO DE 2005 (Alterada pelas
Portarias GR 4391/2009, 4601/2009 e 8603/2024).

Os alunos de pés-graduacdo em Microbiologia podem se inscrever semestralmente nas
disciplinas de graduacéo oferecidas pelo Departamento de Microbiologia.

Este documento tem como finalidade padronizar as atividades essenciais do
coordenador da disciplina, técnico responsavel pelo preparo de aulas préaticas e do
aluno de pés-graduacéo participante do PAE. Vale destacar que sdo recomendacdes da
CCP-BMM e que cada coordenador de disciplina poderd ajusta-las de acordo com as
demandas especificas de sua disciplina.

COORDENADOR DE DISCIPLINA

e Disponibilizar, com antecedéncia, o programa da disciplina, a apostila de aula préatica
(quando houver) e outros materiais de apoio (caso houver) para os técnicos e o aluno
PAE;

e Conceder acesso ao aluno PAE no sistema e-Disciplina da USP, caso seja usado
durante o curso;

e Instruir devidamente o aluno PAE sobre as responsabilidades e suas atividades na
disciplina;

e Recomenda-se que coordenador realize uma reunido com toda a equipe participante:
docentes, funcionarios e aluno PAE para apresentar a programacao, a metodologia
de ensino e outros assuntos.

e Segundo a portaria supracitada “A participacdo de estagiarios na ministracdo de aulas
tedricas e/ou praticas, sob a supervisdo e presenca do docente responsavel, ndo
pode ultrapassar 20% da carga horaria da disciplina”. Portanto, recomenda-se que o
coordenador da disciplina incentive o aluno PAE a ministrar algumas aulas da
disciplina, sempre sob a sua presenca em sala de aula.

TECNICO RESPONSAVEL PELAS AULAS PRATICAS
e Orientar o aluno PAE no preparo, montagem e desmontagem de aulas praticas;
e Sempre que possivel, esclarecer duvidas técnicas apresentadas pelo aluno PAE.


https://www.leginf.usp.br/?portaria=portaria-gr-no-4391-de-03-de-setembro-de-2009
https://www.leginf.usp.br/?portaria=portaria-gr-no-4601-de-19-de-novembro-de-2009
https://leginf.usp.br/?portaria=portaria-gr-no-8603-de-15-de-outubro-de-2024

ALUNO PAE

e Participar das reunides com o coordenador e o técnico da disciplina quando for
chamado;

e Avisar o coordenador com antecedéncia se houver atrasos e afastamentos
justificados (participagdo em eventos cientificos, disciplinas de pdés-graduacgéo,
doenca e outros);

e Abrir e fechar os anfiteatros, devolvendo as chaves na portaria do ICB Il ou outro
prédio;

e Ligar e desligar o computador e o projetor para as aulas tedricas;

e Passar a lista de presenca;

e Auxiliar os professores nas diferentes atividades: aula de discusséao, estudo dirigido,
exercicios em sala de aula, seminarios etc;

¢ Recomenda-se que o aluno PAE se prepare previamente para essas atividades,
garantindo uma participagao ativa no suporte aos alunos;

e Pode ser responsavel pela correcdo de exercicios, relatérios das aulas praticas e
outras atividades;

e Auxiliar no cdmputo das notas e frequencia da disciplina;

e Auxiliar as aulas praticas;

Executar outras atividades indicadas pelo coordenador.

RESPONSABILIDADES DO ALUNO PAE NAS AULAS PRATICAS (QUANDO HOUVER),
A SABER:

1. Controle de frequéncia: Registrar e acompanhar a presenca dos alunos nas aulas
praticas;

2. Preparacao de materiais: Auxiliar no preparo dos materiais necessarios para as aulas
praticas, garantindo que estejam prontos e organizados antes do inicio das atividades;

3. Montagem das aulas praticas: Colaborar na montagem e disposicdo dos materiais,
microscopios, placas, tubos e outros itens necessarios para a realizagao das aulas;

4. Conhecimento prévio do conteudo: Familiarizar-se com o conteudo e as atividades que
serdo abordadas na aula, incluindo as técnicas e protocolos para poder sanar possiveis
duvidas dos alunos;

5. Desmontagem e organizagao:
e Auxiliar na desmontagem e organizagdo dos materiais € microscépios ao final das
aulas;
e Zelar pela limpeza das bancadas, lousa;
e Garantir o fechamento dos registros de gas de cada bancada (2 registros por
bancada);
¢ \erificar o fechamento das portas fechadas e a devolucido das chaves.
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