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O Programa de Aperfeiçoamento ao Ensino (PAE) é destinado aos alunos de pós-graduação 

com o objetivo de aprimorar sua formação para a atividade didática. Esse programa é 

regulamentado pela  PORTARIA GR Nº 3588, DE 10 DE MAIO DE 2005 (Alterada pelas 

Portarias GR 4391/2009, 4601/2009 e 8603/2024). 

 

Os alunos de pós-graduação em Microbiologia podem se inscrever semestralmente nas 

disciplinas de graduação oferecidas pelo Departamento de Microbiologia. 

Este documento tem como finalidade padronizar as atividades essenciais do 

coordenador da disciplina, técnico responsável pelo preparo de aulas práticas e do 

aluno de pós-graduação participante do PAE. Vale destacar que são recomendações da 

CCP-BMM e que cada coordenador de disciplina poderá ajustá-las de acordo com as 

demandas específicas de sua disciplina. 

 

 

COORDENADOR DE DISCIPLINA 

• Disponibilizar, com antecedência, o programa da disciplina, a apostila de aula prática 

(quando houver) e outros materiais de apoio (caso houver) para os técnicos e o aluno 

PAE; 

• Conceder acesso ao aluno PAE no sistema e-Disciplina da USP, caso seja usado 

durante o curso;  

• Instruir devidamente o aluno PAE sobre as responsabilidades e suas atividades na 

disciplina; 

• Recomenda-se que coordenador realize uma reunião com toda a equipe participante: 

docentes, funcionários e aluno PAE para apresentar a programação, a metodologia 

de ensino e outros assuntos. 

• Segundo a portaria supracitada “A participação de estagiários na ministração de aulas 

teóricas e/ou práticas, sob a supervisão e presença do docente responsável, não 

pode ultrapassar 20% da carga horária da disciplina”.  Portanto, recomenda-se que o 

coordenador da disciplina incentive o aluno PAE a ministrar algumas aulas da 

disciplina, sempre sob a sua presença em sala de aula.  

 

 

TÉCNICO RESPONSÁVEL PELAS AULAS PRÁTICAS 

• Orientar o aluno PAE no preparo, montagem e desmontagem de aulas práticas; 

• Sempre que possível, esclarecer dúvidas técnicas apresentadas pelo aluno PAE. 

 

 

 

 

https://www.leginf.usp.br/?portaria=portaria-gr-no-4391-de-03-de-setembro-de-2009
https://www.leginf.usp.br/?portaria=portaria-gr-no-4601-de-19-de-novembro-de-2009
https://leginf.usp.br/?portaria=portaria-gr-no-8603-de-15-de-outubro-de-2024


ALUNO PAE 

• Participar das reuniões com o coordenador e o técnico da disciplina quando for 

chamado; 

• Avisar o coordenador com antecedência se houver atrasos e afastamentos 

justificados (participação em eventos científicos, disciplinas de pós-graduação, 

doença e outros); 

• Abrir e fechar os anfiteatros, devolvendo as chaves na portaria do ICB II ou outro 

prédio; 

• Ligar e desligar o computador e o projetor para as aulas teóricas; 

• Passar a lista de presença; 

• Auxiliar os professores nas diferentes atividades: aula de discussão, estudo dirigido, 

exercícios em sala de aula, seminários etc; 

• Recomenda-se que o aluno PAE se prepare previamente para essas atividades, 

garantindo uma participação ativa no suporte aos alunos;  

• Pode ser responsável pela correção de exercícios, relatórios das aulas práticas e 

outras atividades; 

• Auxiliar no cômputo das notas e frequencia da disciplina; 

• Auxiliar as aulas práticas; 

•  Executar outras atividades indicadas pelo coordenador. 

 

RESPONSABILIDADES DO ALUNO PAE NAS AULAS PRÁTICAS (QUANDO HOUVER), 

A SABER: 

 

1. Controle de frequência: Registrar e acompanhar a presença dos alunos nas aulas 
práticas; 
 
2. Preparação de materiais: Auxiliar no preparo dos materiais necessários para as aulas 
práticas, garantindo que estejam prontos e organizados antes do início das atividades; 
 
3. Montagem das aulas práticas: Colaborar na montagem e disposição dos materiais, 
microscópios, placas, tubos e outros itens necessários para a realização das aulas; 
 
4. Conhecimento prévio do conteúdo: Familiarizar-se com o conteúdo e as atividades que 
serão abordadas na aula, incluindo as técnicas e protocolos para poder sanar possíveis 
dúvidas dos alunos;  
 
5. Desmontagem e organização:  

• Auxiliar na desmontagem e organização dos materiais e microscópios ao final das 
aulas; 

• Zelar pela limpeza das bancadas, lousa; 

• Garantir o fechamento dos registros de gás de cada bancada (2 registros por 
bancada);  

• Verificar o fechamento das portas fechadas e a devolução das chaves. 
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